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1 Przedmiot
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2 Forma zajęć, liczba godzin w planie studiów

Semestr Wykład Ćwiczenia Seminarium Inne –
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3 Cele przedmiotu

Cel1 Celem jest wypracowanie umiejętności szerokiego wykorzystania programów biurowych: edytorów tekstu, ar-
kuszy kalkulacyjnych, programów do prezentacji danych oraz do tworzenia i użytkowania baz danych.

4 Wymagania wstępne

1 Umiejętność posługiwania się systemem operacyjnym Windows w zakresie uruchamiania programów i zapi-
sywania dokumentów. Znajomość zasad funkcjonowania edytorów tekstu i programów do przygotowywania
prezentacji oraz ogólna znajomość funkcjonalności arkuszy kalkulacyjnych. Umiejętność korzystania z Inter-
netu.

5 Efekty kształcenia

EK1 Wiedza: Potrafi korzystać z programów informatycznych w celu tworzenia i modyfikowania dokumentów tek-
stowych, multimedialnych i prostych stron www.

EK2 Wiedza: Potrafi wykonywać obliczenia, prawidłowo interpretować wyniki i właściwie je prezentować.
EK3 Wiedza: Potrafi zaprojektować, utworzyć i zorganizować podstawowe elementy bazy danych.

6 Treści programowe

Ćwiczenia

Lp
Tematyka zajęć

Liczba godzin
Opis szczegółowy bloków tematycznych

C1 Możliwości i zakres funkcjonalny programów biurowych. Obszary zastosowań po-
szczególnych narzędzi informatycznych z zakresu oprogramowania biurowego. 2

C2 Sposoby gromadzenia, przetwarzania i prezentacji danych. 2

C3 Redagowanie dokumentów z wykorzystaniem edytorów tekstu. Wykorzystanie
szablonów i zaawansowanych możliwości edycyjnych. 3

C4 Przygotowanie prezentacji multimedialnych, ulotek, prostych stron interneto-
wych. 4

C5 Konstruowanie arkusza kalkulacyjnego w celu analizy danych i graficznego pre-
zentowania wyników. 3

C6 Projektowanie i tworzenie podstawowych elementów bazy danych. 4

C7 Wykorzystanie poznanych narzędzi do przygotowywania raportów i opracowań,
do skutecznego porozumiewania się i przekazywania informacji. 2

Razem 20

7 Metody dydaktyczne

M1 Ćwiczenia laboratoryjne
M2 Ćwiczenia projektowe
M3 Praca w grupach
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8 Obciążenie pracą studenta

Forma aktywności

Średnia liczba
godzin na

zrealizowanie
aktywności

Godziny kontaktowe z nauczycielem akademickim, w tym:
Godziny wynikające z planu studiów 20
Konsultacje przedmiotowe 0
Egzaminy i zaliczenia w sesji 2
Inne
Godziny bez udziału nauczyciela akademickiego wynikające z nakładu pracy studenta, w tym:
Przygotowanie się do zajęć, w tym studiowanie zalecanej literatury 5
Opracowanie wyników 5
Przygotowanie raportu, projektu, prezentacji, dyskusji 15
Inne 0
Sumaryczna liczba godzin dla przedmiotu wynikająca z ca-
łego nakładu pracy studenta 50

Sumaryczna liczba punktów ECTS dla przedmiotu 2

9 Metody oceny

Ocena formująca

F1 Ćwiczenie praktyczne
F2 Aktywność na zajęciach

Ocena podsumowująca

P1 Średnia ważona ocen formułujących

Warunki zaliczenia przedmiotu

1 Oddanie w formie elektronicznej rozwiązań zadań częściowych

Kryteria oceny

Efekt kształcenia 1
Na ocenę 3 Ogólna znajomość programów biurowych i ich funkcjonalności.

Na ocenę 4
Jak na ocenę "3" i dodatkowo umiejętność obsługi edytora tekstów, arkusza kalkula-
cyjnego i programu do prezentacji danych.

Na ocenę 5
Jak na ocenę "4" i dodatkowo umiejetność tworzenia bardziej złożonych prezentacji
multimedialnych i nieskomplikowanych stron www.

Efekt kształcenia 2
Na ocenę 3 Znajomość podstawowych możliwości obliczeniowych arkuszy kalkulacyjnych.

Na ocenę 4
Jak na ocenę "3" i dodatkowo umiejetność wykorzystania wbudownych funkcji arkusza
kalkulacyjnego do obliczeń.

Na ocenę 5
Jak na ocenę "4" i dodatkowo prawidłowe i komunikatywne przedstawienie wyników
w postaci garficznej.

Efekt kształcenia 3
Na ocenę 3 Potrafi prawidłowo zaprojektować relacyjną bazę danych.

Na ocenę 4
Jak na ocenę "3" i dodatkowo potrafi wygenerować zapytania i połączyć informacje
w bazach danych.

Na ocenę 5 Jak na ocenę "4" i dodatkowo potrafi wygenerować reporty z baz danych.
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10 Macierz realizacji przedmiotu

Efekty
kształcenia

dla
przedmiotu

Odniesienie do
efektów

kierunkowych

Cele
przedmiotu

Treści
programowe

Metody
dydaktyczne

Sposoby oceny

EK1 K_U08 Cel1 C1 C2 C3 C4 C5 F2 F1 P1
EK2 K_U11 Cel1 C5 F2 F1 P1
EK3 K_U08, K_U11 Cel1 C5 C6 C7 F2 F1 P1

11 Wykaz literatury

Literatura podstawowa:

1 Willet E.C., Cummings S. — ABC Word 2002 XP PL, Gliwice, 2002, Helion
2 Curtis F. — Excel 2003 krok po kroku, Warszawa, 2004, Wydawnictwo RM

Literatura uzupełniająca:

1 Czogalik B. — Access 2002. Tworzenie baz danych, Gliwice, 2002, Helion

12 Informacje o nauczycielach akademickich

Osoba odpowiedzialna za kartę

dr Stanisław Matusik (kontakt: matusik@poczta.onet.pl)

Osoby prowadzące przedmiot

mgr Robert Krupa (kontakt: robert.krupa@awf.krakow.pl)
mgr Jan Niemiec (kontakt: jan.niemiec@awf.krakow.pl)

13 Zatwierdzenie karty przedmiotu do realizacji

(miejscowość, data) (odpowiedzialny za przedmiot) (kierownik) (dziekan)

Przyjmuję do realizacji (data i podpisy osób prowadzących przedmiot)
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