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3 CELE PRZEDMIOTU

Cell Celem jest zdobycie umiejetnosci szerokiego wykorzystania programoéw biurowych: edytorow tekstu, arkuszy
kalkulacyjnych, programéw do prezentacji danych oraz do tworzenia i uzytkowania baz danych w oparciu
o programy MS Office/OpenOffice.

4 WYMAGANIA WSTEPNE
1 Umiejetnoéé¢ postugiwania sie systemem operacyjnym Windows w zakresie uruchamiania programéw i zapi-
sywania dokumentéw. Znajomosé zasad funkcjonowania edytoréow tekstu i programéw do przygotowywania

prezentacji oraz ogélna znajomosé¢ funkcjonalnoscei arkuszy kalkulacyjnych. Umiejetnosé korzystania z Inter-
netu.

5 EFEKTY KSZTALCENIA

EK1 Wiedza: Potrafi korzysta¢ z programéw informatycznych w celu tworzenia i modyfikowania dokumentow tek-
stowych i multimedialnych.

EK2 Wiedza: Potrafi wykonywaé obliczenia, wlasciwie prezentowa¢ wyniki i prawidlowo je interpretowac.

EK3 Wiedza: Potrafi zaprojektowaé, utworzy¢ i zorganizowaé podstawowe elementy z wykorzystaniem baz danych.

6 TRESCI PROGRAMOWE

CWICZENIA

TEMATYKA ZAJEC

OPIS SZCZEGOLOWY BLOKOW TEMATYCZNYCH

Mozliwoscei i1 zakres funkcjonalny programoéow biurowych MS Office/OpenOffice.
C1 Obszary zastosowan poszczeg6lnych narzedzi informatycznych oprogramowania 4
biurowego. Sposoby gromadzenia, przetwarzania i prezentacji danych.
Redagowanie dokumentéw z wykorzystaniem edytoréw tekstu. Wykorzystanie
szablonow i zaawansowanych mozliwosci edycyjnych.

< Przygotowanie prezentacji multimedialnych, ulotek, prostych stron interneto-
wych.

Konstruowanie arkusza kalkulacyjnego w celu analizy danych i graficznego pre-
C4 zentowania wynikow. Wykorzystanie wbudowanych funkcji, podstawowe analizy 6
statystyczne.
Ch Projektowanie i tworzenie podstawowych elementéw i struktur bazodanowych. 6
Wykorzystanie poznanych narzedzi do przygotowywania raportow i opracowari,
do skutecznego porozumiewania sie i przekazywania informacji.

RazeEMm 30

Lp LICZBA GODZIN

7 METODY DYDAKTYCZNE

M1 Cwiczenia laboratoryjne
M2 Cwiczenia projektowe
M3 Praca w grupach
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8 OBCIAZENIE PRACA STUDENTA

SREDNIA LICZBA
FORMA AKTYWNOSCI GODZIN NA
ZREALIZOWANIE
AKTYWNOSCI
Godziny kontaktowe z nauczycielem akademickim, w tym:
Godziny wynikajace z planu studiow 30
Konsultacje przedmiotowe 0
Egzaminy i zaliczenia w sesji 2
Inne
Godziny bez udzialu nauczyciela akademickiego wynikajace z nakladu pracy studenta, w tym:
Przygotowanie sie do zajeé, w tym studiowanie zalecanej literatury 3
Opracowanie wynikow 5
Przygotowanie raportu, projektu, prezentacji, dyskusji 7
Inne 0
SUMARYCZNA LICZBA GODZIN DLA PRZEDMIOTU WYNIKAJACA Z CA- 50
LEEGO NAKLADU PRACY STUDENTA
SUMARYCZNA LICZBA PUNKTOW ECTS DLA PRZEDMIOTU 2

9 METODY OCENY

OCENA FORMUJACA

F1 Cwiczenie praktyczne

F2 Aktywnos$é na zajeciach

OCENA PODSUMOWUJACA

P1

Srednia wazona ocen formutujacych

WARUNKI ZALICZENIA PRZEDMIOTU

Aktywne uczestnictwo w zajeciach i oddanie w formie elektronicznej rozwiazan zadan

1 czeSciowych

KRYTERIA OCENY

EFEKT KSZTALCENIA 1
NA OCENE 3 Posiada podstawowe umiejetnosci w korzystaniu z omawianych na zajeciach programéow
informatycznych MS Office/OpenOffice.
NA OCENE 4 do ustalenia
NA OCENE 5 do usta;lenia
EFEKT KSZTALCENIA 2
Posiada umiejetno$é¢ postugiwania sie arkuszami kalkulacyjnymi w celu gromadzenia,
NA OCENE 3 . .. . o L
analizy i prezentacji danych i wynikéw obliczen.
NA OCENE 4 do ustalenia
NA OCENE 5 do ustalenia
EFEKT KSZTALCENIA 3
NA OCENE 3 Umie prawidlowo zaprojektowaé i utworzy¢ prosta baze danych.
NA OCENE 4 do ustalenia
NA OCENE 5 do ustalenia
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10 MACIERZ REALIZACJI PRZEDMIOTU

EFEKTY
ODNIESIENIE DO 3
KSZTALCENIA . CELE TRESCI METODY
EFEKTOW SPOSOBY OCENY
DLA PRZEDMIOTU PROGRAMOWE DYDAKTYCZNE
KIERUNKOWYCH
PRZEDMIOTU
EK1 K _U09 Cell C1C20C3 F2 F1 P1
EK2 K U1l Cell C4 C5h F2 F1 P1
EK3 K U09, K Ul1 Cell C3 C4 C5 C6 F2 F1 P1
11 WYKAZ LITERATURY
LITERATURA PODSTAWOWA:
1 Willet E.C., Cummings S. — ABC Word 2002 XP PL, Gliwice, 2002, Helion
2 Curtis F. — FExcel 2003 krok po kroku, Warszawa, 2004, Wydawnictwo RM
LITERATURA UZUPELNIAJACA:
1 Czogalik B. — Access 2002. Tworzenie baz danych, Gliwice, 2002, Helion
12 INFORMACJE O NAUCZYCIELACH AKADEMICKICH
OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZA KARTE
mgr Robert Krupa (kontakt: robert.krupa@awf.krakow.pl)
OSOBY PROWADZACE PRZEDMIOT
mgr Robert Krupa (kontakt: robert.krupa@awf.krakow.pl)
mgr Jan Niemiec (kontakt: jan.niemiec@awf.krakow.pl)
13 ZATWIERDZENIE KARTY PRZEDMIOTU DO REALIZACJI
(miejscowos¢, data) (odpowiedzialny za przedmiot) (kierownik) (dziekan)

PRZYJMUJE DO REALIZACJI (data i podpisy oséb prowadzacych przedmiot)
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